ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE ILHA DAS FLORES/SE

Rua Graccho Cardoso, 92, Casa, Centro - Ilha das Flores - Sergipe
(79) 3377-1187 CNPJ 14.523.538/0001-95
E-mail: licitacaopmif@outlook.com

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 33/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestagdao de servigos técnicos especializados em assessoria e
consultoria juridica em licitagbes e contratos, de acordo com as especificagdes qualitativas
consignadas no Estudo Técnico Preliminar.

ITEM ESPECIFICACAO QNTD UND
1 Servicos Técnicos Especializados de Assessoria e 64 mensal Hora
Consultoria Juridica em Licitagdes e Contratos| 768 global intelectual

Administrativos com base na Lei Federal n°14.133/21
e demais legislagdes vigentes.

Fase Preparatéria: Apoio na elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminar (ETP), Termos de Referéncia
(TR), Projetos Basicos e Editais.

Fase Externa: Suporte na andlise de propostas, julgamento, homologagao, e condugao de processos
(pregdo, concorréncia, etc.).

Gestdo Contratual: Apoio na fiscalizagdo, gestdo de prazos, aditivos, apostilamentos e encerramento
de contratos.

Compliance e Fiscalizagdo: Orientagdo sobre os deveres de transparéncia e publicidade (PNCP),
conformidade com a Lei n? 14.133/2021 e prevencgao de irregularidades.

Treinamento: Capacitacdo pontual dos agentes envolvidos na instrugdo processual sobre novas
normativas e melhores praticas em Licitagdes e Contratos.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do
contrato, observada a disponibilidade dos créditos orgamentarios no exercicio financeiro da data de
sua assinatura.

1.3. Por se tratar de servico caracterizado como continuo, dado que visa satisfazer uma necessidade
administrativa permanente, a duragdo do instrumento contratual podera ser prorrogada mediante
termos aditivos, até que a vigéncia maxima da relagdo contratual atinja 10 (dez) anos, respeitadas as
condigdes previstas no art. 107 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

1.4. A eficacia do(s) instrumento(s) de contratagdo e dos respectivos aditamentos depende de sua
divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP). O prazo para divulgagdo é de 20
(vinte) dias Uteis, contados da data da assinatura do instrumento ou de seu aditamento, conforme
previsto noinc. |, do art. 94, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na imperiosa necessidade de garantir a continuidade
administrativa e a seguranca juridica dos procedimentos licitatdrios da Prefeitura Municipal de Ilha
das Flores/SE. O cendrio atual apresenta um déficit técnico critico, decorrente da exoneragdo de
servidores comissionados que detinham o histérico operacional e o conhecimento prético do setor,
cujas vacancias ocorreram por motivos de logistica pessoal dos ex-ocupantes, alheios a vontade do
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Municipio.

2.2. Soma-se a isso a precariedade do quadro atual: a Unica Agente de Contratagdo ativa encontra-
se em estagio avangado de gestacdo. Seu iminente afastamento para gozo de licenga-maternidade
— direito constitucional inaliendvel — projeta um cenario de paralisia administrativa iminente no
setor de compras e contratos, caso ndo haja suporte técnico imediato.

2.3. Concoitantemente ao deficit de pessoal interno, a situagdo de vulnerabilidade técnica agravou-
se com a rescisdo por mutuo consentimento dos instrumentos contratuais que garantiam
justamente o suporte de assessoria e consultoria em licitagdes e contratos as Secretarias de Saude,
Assisténcia Social e Administragdo. Trata-se dos contratos anteriormente vigentes com a empresa
EDNA NUNES DOS SANTOS ME (CNPJ: 19.248.698/0001-97), a saber: CONTRATO N2 32/2025 (FMS);
CONTRATO N2 35/2025 (FMAS); e CONTRATO N2 111/2025 (Prefeitura/Administragao).

2.4. Referidas rescisdes, pautadas na readequagdo operacional da contratada e nos principios da
eficiéncia e economicidade (conforme distratos anexos), deixaram as unidades administrativas sem
o suporte técnico especializado necessario para a instrugao dos processos.

2.5. A Procuradoria Geral do Municipio, embora dotada de expertise, deve atuar estritamente no
controle de legalidade ex post. A participagdo dos procuradores na instrugdo processual e na fase
interna comprometeria a isengdo necessaria para a emissdo de pareceres juridicos,
"contaminando" a andlise final e gerando nulidades insandveis.

2.6. As licitagdes e contratos administrativos envolvem procedimentos formais rigorosos, cuja
inobservancia pode acarretar nulidade de atos, prejuizos ao erario e responsabilizagdo dos gestores
(civis, criminais e perante os Tribunais de Contas). A legislagdo exige uma analise minuciosa de
editais, minutas de contratos, e a condugdo correta de processos licitatérios e contratagdes diretas
(dispensa e inexigibilidade).

2.7. Desse modo, faz-se necessario o suporte juridico especializado em licitagdes e contratos
administrativos aos agentes envolvidos na instrugdo processual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO E
ESPECIFICACAO DO SERVIGO

3.1. Contratacdo de empresa para prestagdo de servico técnico especializado de Assessoria e
Consultoria em Licitages e Contratos, através de Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no §
39, alinea c), inciso Ill, art. 74, Lei n° 14.133/21 c/c art. 3°-A, Lei n® 14.039/2020, com a empresa
CLECIA REIS — SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA, CNPJ n° 27.371.716/0001-51.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. SUSTENTABILIDADE

4.1.1. A natureza dos servicos de assessoria e consultoria em licitagdes e contratos é
majoritariamente intelectual e administrativa, o que significa que os impactos ambientais diretos
s3o geralmente minimos em comparagdo com obras ou fornecimento de bens tangiveis. No entanto,
é fundamental considerar os impactos indiretos e operacionais associados a essas atividades. Assim,
os processos licitatérios e contratos geram um volume considerdvel de documentagdo impressa. Esse
consumo impacta diretamente no uso de recursos naturais (arvores, dgua e energia) e na geragdo de
residuos solidos.

4.1.2. Para mitigar o impacto mencionado, a empresa de assessoria e consultoria deve priorizar o
tramite de documentos de forma eletronica, reduzindo drasticamente o uso de papel.
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4.2. DAS MARCAS OU MODELOS
4.2.1. N3o se aplica

4.3. AMOSTRA
4.3.1. Nao se aplica.

4.4, SUBCONTRATACAO
4.4.1. N3o serd admitida a subcontratagdo do presente objeto.

4.5. GARANTIA DA EXECUCAO CONTRATUAL
4.5.1. N3o se mostra necessaria a exigéncia de garantia contratual prevista no art. 96 da Lei Federal
n.2 14.133/2021.

4.6. MODELO DE EXECUGAO DO OBIJETO

Condigdes de execugao

4.6.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

4.6.2. Inicio da execug3o do objeto: 24 (vinte e quatro) horas apds a emissao da ordem de servigo ou
nota de empenho;

4.7. CRONOGRAMA DE REALIZAGAO DOS SERVIGCOS

4.7.1. Visitas Presenciais: Duas (2) visitas semanais in loco na sede da Prefeitura Municipal de Ilha
das Flores/SE, com dias a serem acordados em comum acordo com a gestdo contratante,
cumprindo 08 (oito) horas didrias, atuando de forma concomitante ao expediente municipal (08h as
17h), totalizando 64 (sessenta e quatro) horas mensais.

4.7.2. Suporte Remoto: Manutencdo de canal de comunicagdo continuo (telefone, e-mail e
videoconferéncia) para suporte técnico imediato e consultas de rotina nos periodos ndo presenciais,
com tempo de resposta de até 24 horas para demandas ordinarias e pronto atendimento para casos
de urgéncia.

4.7.3. Relatérios: Elabora¢do de Relatérios Mensais de Atividades, contendo o detalhamento dos
servicos prestados, bem como a emissdo de pareceres técnicos fundamentados e respostas a
consultas juridicas formuladas pelas unidades administrativas, sempre observando os prazos legais
e regimentais do Municipio.

4.8. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

4.8.1. Fase Preparatéria: Apoio na elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminar (ETP), Termos de
Referéncia (TR), Projetos Basicos e Editais.

4.8.2. Fase Externa: Suporte na andlise de propostas, julgamento, homologagdo, e condugdo de
processos (pregao, concorréncia, etc.).

4.8.3. Gestdo Contratual: Apoio na fiscalizagdo, gestdo de prazos, aditivos, apostilamentos e
encerramento de contratos.

4.8.4. Compliance e Fiscalizagdo: Orientagdo sobre os deveres de transparéncia e publicidade
(PNCP), conformidade com a Lei n2 14.133/2021 e prevengdo de irregularidades.

4.8.5. Treinamento: Capacitacdo pontual dos agentes envolvidos na instrugdo processual sobre
novas normativas e melhores praticas.

4.8.6. N3o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizacdo do contrato devido as
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caracteristicas do objeto.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.
5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
5.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
5.4. 0 érg3o ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.
5.6. A gestdo e fiscalizagdo da execugdo do contrato serd exercida por um Unico servidor, Srta. Maria
Gessica Teles de Oliveira, a qual serd formalmente nomeada por Portaria da autoridade competente
quando da emissdo do ato que autoriza a contratagao.
5.6.1. A servidora desempenhara as atribui¢des de acompanhamento e fiscalizagao nos termos dos
arts. 72 e 117 da Lei n2 14.133/2021, bem como do art. 19, incisos |, I, lll, IV e seguintes do Decreto
Federal n2 11.246/2022, aplicado de forma.
5.7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
5.8. Caso a prestadora declare que atende a reserva de cargos, conforme item 8.30 deste termo,
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021), o fiscal
do contrato devera fixar prazo para que a prestadora comprove a reserva de cargos, com a indicagao
dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.2 14.133,
de 2021);

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Do recebimento

6.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo fiscal, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133/2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246, de
2022).

6.1.2. O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.
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6.1.2.1. Serad considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
6.1.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.
6.1.2.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)
6.1.2.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
6.1.2.5 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.
6.1.2.6. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e
6.1.2.7. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.
6.1.2.8. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.
6.1.2.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagao e pagamento.
6.1.2.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.
6.1.2.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

6.2. Liquidagao

6.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢ao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

6.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.2.3.1. o prazo de validade;

6.2.3.2. a data da emissao;

6.2.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
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6.2.3.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

6.2.3.5. o valor a pagar; e

6.2.3.6. eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.
6.2.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
6.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

6.2.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagio exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

6.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

6.2.8. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
6.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.2.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

6.3. Prazo de pagamento

6.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n¢
77, de 2022.

6.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

6.4. Forma de pagamento

6.4.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

6.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

6.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
6.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
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retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.
6.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, n3o sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

7.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do § 32, alinea c), inciso lll, art. 74, Lei n2 14.133/2021 c/c
art. 3°-A, Lei n° 14.039/2020, servigo técnico especializado.

7.1.2. Justificativa de precos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

7.2. Exigéncias de habilitagdo

7.2.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condicdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2.2. Caso atendidas as condi¢Bes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.2.3. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

7.2.4. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.2.5. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
prestador for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.2.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de prestador matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigdes.

7.2.7. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
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exigidos conforme sua natureza juridica:

7.3. Habilitagdo juridica

7.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.3.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

7.3.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

7.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

7.4. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

7.4.1. Prova de inscri¢3o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag3o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
7.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
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ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.4.7. Caso o prestador seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacgdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

7.4.8. O prestador enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.4.9. Declarag3o de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e n3o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

7.4.10. Declaracdo de que cumprird, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de
2021);

7.4.11. Para as empresas que ndo possuem o nimero minimo de 100 funcionarios, basta declaragao
no referido sentido.

7.5. Qualificagdo Técnica

7.5.1. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo;

7.5.2. A declaraco acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratagao.

7.5.3. Comprovacio de aptiddo para execugdo de servigo equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certidGes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

7.5.3.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome do profissional, da
matriz ou da filial da empresa interessada.

7.5.3.2. O interessado disponibilizard todas as informagdes necessérias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, nota fiscal, dentre outros documentos.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 12.000,00 (doze mil reais), perfazendo o valor total de
R$ 144.000,00 (cento e quarenta e quatro mil reais), pelo periodo de 12 (doze) meses,
correspondente a 768 horas anuais.

8.1. Adequagdo Orgamentaria

8.1.1. A disponibilidade financeira e a dotagdo orgamentaria serao fornecidas pelo Setor de
Contabilidade desta Prefeitura.

8.1.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da
Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos creditos correspondentes, mediante apostilamento.
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9. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n.2 14.133/2021, o licitante e
detentor de precos registrados que, com dolo ou culpa:
9.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo agente de contratagdo/pregoeiro durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:
9.1.2.1. n3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagdo;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
9.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou
9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.
9.1.3. ndo celebrar o contrato, ou a ata de registro de prego, ou aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, no prazo estabelecido
pela Administragdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagao;
9.1.5. fraudar a licitagao;
9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
9.1.8. praticar alguma das condutas definidas como ato lesivo, previstas no art. 52 da Lei Federal
n.2 12.846/2013.
9.2. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita
no item 9.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as
penalidades descritas no item 9.3.12, sem prejuizo da determinagao cautelar de retengdo da garantia
de proposta, caso exigida, em favor do Municipio.
9.3. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n.2 14.133/2021, o contratado que:
9.3.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;
9.3.2. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
9.3.3. der causa a inexecugao total do contrato;
9.3.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
9.3.5. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execucao do contrato;
9.3.6. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
9.3.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.3.8. praticar alguma das condutas definidas como ato lesivo, previstas no art. 52 da Lei Federal
n.2 12.846/2013.
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9.3.9. Nos contratos de fornecimento, a sancdo de multa podera recair sobre toda e qualquer

obrigagdo que ndo se refira a obrigacdo principal de entregar os itens avengados, desde que a
obrigacdo acessoria esteja sujeita a prazo de cumprimento previsto no contrato, Termo de
Referéncia ou Proposta.

9.3.10. Os atrasos no cumprimento de obriga¢des principais ou acessorias superiores aos limites
de acumulagdo de percentuais de multas, autorizam o Municipio de lIlha das Flores/SE a
eventualmente promover a sua rescisio, conforme dispde o inc. |, do art. 137, da Lei Federal n.2
14.133/2021.

9.3.11. Caso o contrato seja rescindido em razdo de atraso na entrega, quando prevista de ocorrer
em parcela Unica, a multa moratéria aplicada serd convertida em compensatdria, nos termos
previstos no paragrafo Unico, do art. 162, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

9.3.12. Com fulcro no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, a Administracdo poderd, garantida a
ampla defesa e o contraditério, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou contratados as seguintes
sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.3.13. Adverténcia por escrito;

9.3.14. Multa;

9.3.15. Impedimento de licitar e contratar; e

9.3.16. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3.17. A apuragéo e aplicagdo das sangdes dispostas no item anterior observario os parametros,
critérios e procedimentos dispostos na Lei Federal n.2 14.133/2021.

9.3.18. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

llha das Flores/SE, 18 de marco de 2026

WHnom Romes R0l bpile
Cleison Ramos Felix Feitoza
Agente de Planejamento



